ONDOO

MODULE COMPTABILITEPRO

Réf : MDS0112

Durée de la formation et modalités d’organisation
1 jour (07 heures) en présentiel.
Formation sur site client ou en intra.

Public concerné
Gestionnaire, comptable, aide comptable, contréleur de gestion.

Prérequis
Utilisation de I'environnement Windows.
Maitrise de la fonction dans I'entreprise.

Objectifs pédagogiques de formation

Prise en main du module Odoo Comptabilité Pro dans un milieu
professionnel. A l'issue de la formation, le stagiaire doit &tre capable
de maitriser les fonctions de base du logiciel, et de réaliser les
principales taches en fonction des besoins et contraintes de
I'entreprise afin d’étre autonome dans son travail.

Moyens et méthodes pédagogiques

Moyens techniques :

Travaux dirigés et cas pratiques tout au long de la formation.
Formation intra :

1 ordinateur par stagiaire, 1 support de cours remis en format
numeérique.

Modalités de suivi
Emargement de la feuille de présence par demi-journée. Le contrdle
de I'exécution de la formation est assuré par le formateur.

Evaluation de la formation

Mesure de la qualité globale de la formation, de I'atteinte des objectifs
et de I'impact sur la pratique professionnelle par le stagiaire via une
enquéte de satisfaction en fin de formation. Synthése de fin de
formation du formateur.

Evaluation des acquis
L’évaluation des connaissances acquises par le stagiaire est faite a
partir des TP réalisés ainsi que d'un questionnaire.

Modalités et délais d’accés

Positionnement oral, apres vérification des prérequis, de I'adéquation
des objectifs opérationnels et des compétences visées avec les
besoins et les attentes du stagiaire.

Délais d’accés de 48 h a 1 mois en fonction du financement demandé
et sous réserve des places disponibles. Inscription définitive a
réception du document contractuel signé.

Accessibilité des personnes en situation de handicap

MY DIGITAL SHIFT est un Etablissement Recevant du Public de
catégorie 5. Si vous étes en situation de handicap vous pouvez étre
amené a avoir besoin d’un accompagnement spécifique ou d’'une aide
adaptée. Afin d’organiser votre venue dans les meilleures conditions
et de nous assurer que les moyens de la prestation de formation
peuvent étre adaptés a vos besoins, contactez-nous, nous trouverons
des solutions pour vous accueillir au mieux.

Certification : Aucune
Prix de la formation : 990 € TTC
Formateur : Consultant agréé Odoo

254 Rue Vendome-69003 LYON
Siret 977 539 16200015
2 07 49 88 80 93 - XX contact@mydigitalshift.fr

PROGRAMME COMPTABILTE PRO

INSTALLATION DU LOGICIEL
» Version monoposte
> Version réseau

MISE EN PLACE DE LA COMPTABILITE
» Création du dossier
» Parametres du dossier comptable
Ergonomie de I'application
Gestion des vues
Gestion des utilisateurs

PARAMETRAGE DE LA COMPTABILITE
Paramétrage de I'exercice
Journaux
Plan comptable
Banques
Balance d’ouverture

SAISIE DES ECRITURES
> Saisie par journal
» Saisie par guide
» Saisie au kilomeétre
» Abonnements

TRAITEMENTS COMPTABLES
» Comptabilité analytique
Consultation et lettrage, manuel et automatique
Rapprochement bancaire
Import relevé bancaire
Déclaration de TVA

TRESORERIE
» Echéanciers
Reglements et pointages
Remise en banque
Gestion de chéquiers
Fichiers SEPA et ETEBAC
Prévisions de trésorerie

EDITIONS
> Journaux
Grand-Livre
Balance
Bilan
Compte de résultat

CLOTURE
> Validation
> Clo6ture mensuelle
> Cl6ture annuelle

SAUVEGARDE




