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PROGRAMME ACHAT 

 
 
 
 
 
 

 Formation sur l’onglet Achat de la fiche article. 
 

 Formation sur la saisie des commandes 
fournisseurs et la gestion des réceptions 
achats. 

 
 Formation sur la gestion des types de 

commande (demande d’achat, appel d’offres, 
commande ferme, contrat, commande ouverte, 
livraison). 

 
 Formation sur l’ordonnancement sur achats. 

 
 

 Formation sur la gestion des suggestions 
d’approvisionnement et la validation en 
demande d’achat ou en commande 
fournisseur. 
 

 
 Formation sur l’état des restes à réceptionner 

(taux de service fournisseur). 
 
 

 Formation sur la gestion des factures d’achat 
et de l’édition des BAO. 
 

 
 Formation sur la validation comptable des 

factures d’achat et le journal ventilé des 
factures. 
 

 
 Formation sur les statistiques d’achats 

(engagement de trésorerie, encours 
commandes / BL / factures, quantités de 
produits achetées, CA par fournisseur). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 Durée de la formation et modalités d’organisation 

 1 jour (07 heures) en présentiel.  
 Formation sur site client ou en intra. 
 
 Public concerné 

Gestionnaire, administration des ventes (ADV), personnel ADV, 
responsable logistique, responsable achat, responsable de 
production, comptable, contrôleur de gestion, DSI. 
 
Prérequis 

Utilisation de l’environnement Windows.  
Maîtrise de la fonction dans l'entreprise. 

 
Objectifs pédagogiques de formation 

Prise en main du module achat de l’ERP Odoo dans un milieu 
professionnel. A l’issue de la formation, le stagiaire doit être capable 
de maîtriser les fonctions de base du module achat, et de réaliser les 
principales tâches du module afin d’être autonome dans son travail. 
 
Moyens et méthodes pédagogiques 
Moyens techniques : 
Travaux dirigés et cas pratiques tout au long de la formation. 
Formation intra :  
1 ordinateur par stagiaire, 1 support de cours remis en format 
numérique. 

 
Modalités de suivi  

Émargement de la feuille de présence par demi-journée. Le contrôle 
de l’exécution de la formation est assuré par le formateur. 

 
Évaluation de la formation 

Mesure de la qualité globale de la formation, de l’atteinte des objectifs 
et de l’impact sur la pratique professionnelle par le stagiaire via une 
enquête de satisfaction en fin de formation. Synthèse de fin de 
formation du formateur. 
 
Évaluation des acquis 

L’évaluation des connaissances acquises par le stagiaire est faite à 
partir des TP réalisés ainsi que d’un questionnaire.  
 
Modalités et délais d’accès 

Positionnement oral, après vérification des prérequis, de l’adéquation 
des objectifs opérationnels et des compétences visées avec les 
besoins et les attentes du stagiaire. 
Délais d’accès de 48 h à 1 mois en fonction du financement demandé 
et sous réserve des places disponibles. Inscription définitive à 
réception du document contractuel signé. 
 
Accessibilité des personnes en situation de handicap 

MY DIGITAL SHIFT est un Établissement Recevant du Public de 
catégorie 5. Si vous êtes en situation de handicap vous pouvez être 
amené à avoir besoin d’un accompagnement spécifique ou d’une aide 
adaptée. Afin d’organiser votre venue dans les meilleures conditions 
et de nous assurer que les moyens de la prestation de formation 
peuvent être adaptés à vos besoins, contactez-nous, nous trouverons 
des solutions pour vous accueillir au mieux. 
 
Certification : Aucune 

Prix de la formation : 990 € TTC 

Formateur : Consultant spécialisé ERP Odoo 
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